Die Rockl Flachdachbau GmbH bietet seit Jahrzenten den Kunden ein komplettes Leistungsspektrum
rund um die Themen Dach und Fassade. Als mittelsténdischer Spezialist fir Bedachungen und
Fassaden aller Art und einem festen Stamm von 60 Mitarbeitern liegt sie direkt im Aktionsradius
Miinchen/Rosenheim nur etwa eine Autostunde von Miinchen entfernt.

Seit 2020 gehort die Firma Rockl Flachdachbau GmbH zur Holl Flachdachbau Gruppe.

Die Firma Holl Flachdachbau GmbH & Co. KG Isolierungen ist seit 1965 ein fiihrendes Unternehmen
im Flachdachbau mit bundesweit 18 Niederlassungen, mehreren Tochterfirmen und rund 700
Mitarbeitern.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum friihestmdglichen Zeitpunkt eine/n

Burokauffrau/-mann (m/w/d) in Vollzeit

Ihr Aufgabengebiet Angebots-, Auftrags- und Rechnungsstellung
Schriftliches und telefonisches Mahnwesen
Bearbeitung von Ein- und Ausgangsrechnungen
Kontakt mit Geschaftspartnern und Kunden
Erfassen und Pflege von Daten

Allgemeine Burotatigkeiten

Administrative und organisatorische Aufgaben
Annahme und Weiterleitung von Telefonaten

Uberwachung der Auftragseingénge
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Ihr Profil

O

Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, gerne mit
Berufserfahrung

Sicherer Umgang mit MS Office (Excel, Word, Outlook)

Selbstandiges und sorgfaltiges Arbeiten

Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Engagement

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift setzen wir voraus
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Wir bieten

o

Einen sicheren Arbeitsplatz in einem erfolgreichen Unternehmen
Interessante und vielfaltige Aufgaben

Eigenverantwortliches Arbeiten in einem sehr kollegialen und hochmotivierten
Team
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o Ein modernes Arbeitsumfeld und eine gute Arbeitsatmosphare mit flachen
Hierarchien sowie kurzen Kommunikationswegen

Sind Sie an dieser neuen Herausforderung interessiert?

Dann freuen wir uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Zeugnisse) an raubling@roeckl-gmbh.de.

Wir bitten auch um Angabe lhrer Gehaltsvorstellungen und lhres nachstmdglichen
Eintrittstermins.

Rockl:

Flachdachbau

Dachdeckerei-Spenglerei & Fassadenbau

Rockl Flachdachbau GmbH
Auf der Grob 2, 83064 Raubling
www.roeckl-gmbh.de




